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Tantargyi tematika és félévi kovetelményrendszer

Féléves tematika:
1. konzultacio: Bemutatkozas, a tananyag beosztasanak attekintése és a kovetelmények ismertetése.

Informatikai alapfogalmak megismerése, a tudomanyteriilet attekintése. Szovegszerkesztés alapjai,
szoftverek. A Microsoft Office szoftvercsalad.

Gyakorlati példak megoldasa, dokumentumok elkészitése szovegszerkeszto szoftverrel. Hibakeresés és
javitas szoveges dokumentumokban. Nem szdveges objektumok hasznalata, azokkal szembeni
kovetelmények. Tablazatkezelés, szoftverek, a MS Excel alapjai. Gyakorlati példak megoldasa,
tablazatok készitése irodai szoftverrel.

2. konzultacio: Numerikus adatok megjelenitése szoftverek segitségével. Prezentacids szoftverek,
alkalmazasok. A MS PowerPoint szoftver alkalmazasanak alapjai. Bemutatd készitésének 1épései,
tartalmi és formai elemei. SzOveges prezentacid készitése, szoveges tartalom formai megjelenitési
modszerei; Képi és egyéb informaciok megjelenitése az eléadasban, id6ézités. Informacio-visszakeresés
a neten. Az internetes bongészoOk fajtai, jellemz6i. Informacio-visszakeresésen alapuld gyakorlatok.

A foglalkozasokon torténo részvétel:

A gyakorlati foglalkozasokon a részvétel kotelezd. A félévi hianyzas megengedhetd mértéke
részidds képzésben a tantargy konzultacids draszamanak egyharmada. Ennek tallépése esetén
a félév nem értékelhetd (TVSz 8.§ 1.).

Félévi kovetelmény: gyakorlati jegy

Az értékelés modja, iitemezése: Beadando gyakorlati munka

Az érdemjegy Kkialakitasanak modja: A félév teljesitéséhez sziikséges 4 beadando feladat
elkészitése és e-mailben torténd elkiildése 2023. november 25-ig. Az érdemjegyhez hozzajarul
elkészitett hazi feladatok tartalmi és formai mindsége.
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